
1. To complete your grant report online, log 
in to your Saskatchewan Arts Board 
SmartSimple Grantee portal.



2. Scroll down to the section that says “Requires Attention”. 
Find the grant you want to submit a report for, and click 
“Open”. 



3. Confirm that your contact information is correct. 
If it is accurate, choose “No”.
Otherwise choose “Yes”, and it will provide you with 
fields to correct your contact information.



4. For a reminder of which grant report you are 
working on and what your original goals were, 
you can read the “Grant Information” section, 
which is taken from your original application.



5. Next, the fun part: Filling in your report! 
Tell us all about what you did. In the first section, 
describe what happened. 



6. One of the goals of the Micro‐Grant Program is that your project will help 
your organization or career develop. Tell us about how it did this.



7. Finally, tell us what you spent the money on. 



8. Now, go to the declaration section, confirm the accuracy of 
the information in your report and submit it for our review.


